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Platebni portal PLZENSKY KRAJ

Plzensky kraj

MANUAL pro PARTNERY

Jak se zapojit do Platebniho portalu Plzenského kraje.

Aby Vase obec ¢&i organizace mohla vyuzivat sluzeb Platebniho portalu, je nutno
postupovat dle nasledujicich kroku:

1. Prostfednictvim e-PUSA podate Zadost o zprovoznéni sluzby Platebniho portalu
v Katalogu sluzeb.

2. Do 2 pracovnich dnl obdrzite datovou schrankou Smlouvu o poskytovani sluzeb
Platebniho portalu Plzefiského kraje (potfebné informace k vyplnéni a schvaleni
smlouvy obdrzite spole¢né se smlouvou)

- jedna se o doplnéni Cisla bankovnich uéta, které budou v portalu pouzité
pro obdrzeni uhrad jednotlivych sluzeb (kazda sluzba mize mit své &islo
uctu)

- schvaleni smlouvy pfislusnym organem obce/organizace

3. Po obdrzeni Vami podepsané Smlouvy o poskytovani sluzeb Platebniho portalu, Vam
do 2 pracovnich dnU zaSleme podepsanou smlouvu ze strany Krajského ufadu
Plzeriského kraje.

Veskera komunikace ohledné smlouvy probiha prostfednictvim datové schranky.

4. Do 7 pracovnich dnG od obdrzeni Vami podepsané smlouvy Vas bude telefonicky
kontaktovat zaméstnanec Krajského ufadu Plzeriského kraje, ktery s Vami domluvi
zpusob nastaveni sluzeb/plateb pro Vasi obec/organizaci na Platebnim portalu
Plzenského kraje.

V pfipadé Vaseho zajmu o zapojeni vasi obce/organizace do platebniho portalu,
doporucujeme provést registraci co nejdfive.

V zavislosti na dobé& odsouhlaseni Smlouvy pfislusnym organem muize celkova doba
od podani Zadosti v Katalogu sluzeb KUPK do prvni schlizky pro nastaveni sluzeb
v portalu trvat az 100 dni.

11 dnu trva veskeré interni nastaveni v ramci KUPK a déle se doba odviji od terminu
schvaleni pfisluSnym organem obce/organizace, coz mlze byt az 90 dnu.



